CESKA ASOCIACE STOLNIHO TENISU

» CZECH TABLE TENNIS ASSOCIATION, 1C:00676888

160 17, Praha 6, Zatopkova 100/2, post. schranka 40
WWW.ping-pong.cz , e-mail: ctta@cstv.cz fax: 00420 242 429 242
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Ceska asociace stolniho tenisu prijme

Asistent/Kka pro administrativu a acetnictvi spolku

PoZadavky na uchazece:

e Ukonéené min. SS vzdélani ekonomického sméru s maturitou, vhodné pro absolventy

e Zajem o problematiku sportu, idealn& hraé/ka stolniho tenisu - ¢len/ka CAST, avsak neni podminkou
e Praktické znalosti a dovednosti samostatného ti¢tovani

o Flexibilita, spolehlivost a odpovédnost

e Vybornou znalost prace na PC, Word, Excel

e Znalost A] na komunikaé¢ni drovni

e Dobrou komunikac¢ni schopnost

e Ochota pracovat na vybranych sportovnich akcich organizovanych spolkem

e RPskupiny B

Vyhodou pro uchazece je:

e Orientace v rozpoctech a ucetnich vykazech

e Orientace v prislusné legislativé (zakon 563/1991 Sb., jeho provadéci vyhlaska, zdkon 218/2000 Sb., zdkon
320/2001 Sb., datiové zakony atd.)

e Orientace v problematice dotaci (MSMT, samospravy)

e Ucetni praxe v neziskové organizaci

e  Aktivni znalost ovladani ucetniho software NOTIA

e  Aktivni znalost dalSiho svétového jazyka

Nabizime:

e Pracovni smlouvu na dobu neurcitou

e Nastupni plat 25000 K¢, 5 tydnti dovolené, 5 sick-days za rok

e PruzZnou pracovni dobu

e Prispévek na stravovani

e Nastup mozny ihned (ptipadné od 1.6.2019)

e  Misto vykonu prace: Praha 6, Zatopkova ul 100/2 - areéal Ceské unie sportu, mista konani sportovnich akci

Popis ¢innosti:

e Administrativni zdzemi pro ¢innost c¢tarny, po zapracovani samostatné Gc¢tovani

e Administrativni zdzemi pro ¢innost ekonoma (spoluprace na dota¢nich programech - Zadosti, vyti¢tovani)
e Evidence doslé posty, smluv a dal$i dokumentace, vedeni archivu ekonomické agendy

e Administrativni ¢innost pfi organizaci sportovnich akci potadanych spolkem, zpravidla v misté konani akce

Zivotopis a motiva¢ni dopis uchaze¢/ka zasle elektronicky na adresy ctta@cuscz.cz a
jan.brothanek@ping-pong.cz do 10.5.2019, vybrani uchazeci budou pozvani k pohovoru, ktery
se bude konat v druhé poloviné kvétna 2019 v sidle CAST.

V Praze dne 16.4.2019

Ceskad asociace stolniho tenisu, www.ping-pong.cz , e-mail: ctta@cstv.cz, tel. 242 429 242



